~. Gemeinsam mehr erreichen.

Verein der Angestellten der Rechtsanwalte und Notare in Bremen e.V.

An WachtstraBe 17

- die Mitglieder unserer Vereinigung Baumwollbérse Zimmer 69

- Notarfachangestellte 28195 Bremen

- Wiedereinsteiger Tel: 04 21 / 166 949 40

- Notare/Notarinnen E-Mail: info@reno-bremen.de

www.reno-bremen.de

Bremen, im Januar 2024

Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Kolleginnen und Kollegen,

unsere Vereinigung hat die Organisation und Durchfiihrung eines Seminars uber-
nommen und ladt Sie hierzu recht herzlich ein:

Thema: Tipps und Tricks im Umgang mit dem UVZ
Termin: Donnerstag, 22. Februar 2024, Beginn 09.30 Uhr, Ende ca. 16.30 Uhr
Ort: Hotel Radisson blu, Bottcherstr. 2 (Eingang WachtstraBe), 28195 Bremen

Referent: Thomas Selgert, Notariatsleiter / Biirovorsteher, Werther

Kosten: € 140,00 fur Mitglieder
€ 190,00 fur Nichtmitglieder

Im Seminarbeitrag sind die Kosten fiir die Getranke wahrend des Seminars, das ge-
meinsame Mittagessen, zwei Kaffee-/Teepausen sowie das Skript des Referenten ent-
halten.

Uber die Teilnahme an der Veranstaltung wird nach deren Beendigung eine Beschei-
nigung ausgegeben.

Anmeldung: Erfolgt durch Riicksendung der Anmeldung per E-Mail und Uberweisung
des Teilnehmerbeitrages auf unser Konto bei der Volksbank eG, Oster-
holz-Scharmbeck, IBAN: DE05 2916 2394 0010 5023 00 (es erfolgt keine
gesonderte Bestatigung)

Unser Referent vermittelt anhand einer von der BNotK zur Verfligung gestellten Schu-
lungsumgebung fundiertes Fachwissen sowie Tipps und Tricks, wie das Handling im
Umgang mit dem UVZ verfeinert und optimiert werden kann. Wahrend des Vortrages
kann unter Nutzung der Schulungsumgebung direkt auf Fragen eingegangen und de-
monstriert werden, wie der Ablauf veréandert / verbessert werden kann. Folgende Eck-
punkte sollen den Seminarinhalt verdeutlichen:

1. Vorsitzende: Ronja Tietje Stellvertr. Vors.: Katharina Bellmann
Schriftfihrerin: Rena Elsner Kassenwartin:  Jacqueline Kéhler



Urkundenverzeichnis Elektronisches Urkundenarchiv
e Tipps und Tricks sowie e Wann und wie scannen?
Erfahrungsberichte zur Verbesserung | ¢ Was muss verwahrt werden?
der Ablaufe e Wie muss verwahrt werden?
e Datenerfassung und Pflichtfelder ¢ Umgang mit sonstigen Dokumenten
Wann Speichern? Wann Eintragen? e Léschung von Dokumenten
e Sammlung des Notars (Spiegelbild- Verwahrungsverzeichnis
prinzip) e Kontenvorrat
e Zugriffsrechte ¢ Massenummer/Buchungsnummer
¢ Rechtliche Grundlagen e Beteiligte i.S. von § 24 NotAktVV
e Jahresabschluss e Jahresabschluss
e Datensicherheit

In der Hoffnung, am Veranstaltungstag eine Vielzahl von Kolleginnen, Kollegen und
Interessierte begriiBen zu kénnen, verbleiben wir

mit freundlichen GriiBen
- Der Vorstand -

SEMINARANMELDUNG per E-Mail: info@reno-bremen.de

Anmeldefrist: 14.02.2024 (sollte das Seminar liberbucht sein, zahlt das Ein-
gangsdatum der Anmeldung)

Thema: Tipps und Tricks im Umgang mit dem UVZ

Seminargebiihr: € 140,00 fur Mitglieder
€ 190,00 fur Nichtmitglieder

Name, Vorname Teilnehmer/in (bei Mitgliedern E-Mail-Anschrift)

Kanzleiname/Firmenname Anschrift (StraBe, PLZ, Ort)
Telefonnummer

Datum Unterschrift

Anmeldung/Riickitritt:

Die Anmeldung ist verbindlich. Im Falle der Uberbuchung wird der Anmeldende unverziiglich informiert. Bei schriftlichem Riick-
tritt, der uns spatestens am 14. Tag vor dem Fortbildungsbeginn erreicht, erstatten wir den vollen Preis. Danach wird bis zum 5.
Tag vor der Fortbildung 50 % des Preises, anschlieBend der volle Preis erhoben. Die Daten des Anmelders und des Teilneh-
mers (Name, Anschrift, Kommunikationsdaten) werden elektronisch gespeichert und im Rahmen des zum Anmeldenden bzw.
Teilnehmenden bestehenden Vertragsverhaltnisses verarbeitet. Mit Ihrer Anmeldung erklaren Sie sich damit einverstanden,
dass lhr Name auf einer Anwesenheitsliste am Seminartag erfasst wird, auf der die Teilnehmer unterschreiben. Sie kénnen der
Speicherung lhrer Daten widersprechen durch Ubermittlung eines Widerspruchs in Textform an unseren Verein. Eine Léschung
erfolgt, sofern wir hierzu rechtlich verpflichtet sind. Ihre Daten werden nicht an Dritte weitergegeben.

1. Vorsitzende: Ronja Tietje Stellvertr. Vors.: Katharina Bellmann
Schriftfihrerin: Rena Elsner Kassenwartin:  Jacqueline Kéhler




