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ZEIT 
 
 

Online-Seminar 
 

ChatGPT & Co – Künstliche Intelligenz im 
Anwaltssekretariat 

 
Dieses Praxisseminar richtet sich an die Fachangestellten in Kanzleien, 
denn nicht nur die Rechtsanwälte, sondern auch Fachangestellte und 
Kanzleimitarbeitende sollten generative KI im Blick behalten. Richtig 
genutzt kann KI wertvolle Stunden an Arbeitszeit einsparen. 
 
Wir zeigen Ihnen erste Einsatzmöglichkeiten, konkrete Prompts und 
Grenzen auf. 
 
 Fakten und Thesen zur Nutzung von KI 
 Was sind KI-Assistenten und Chatbots? 
 Wie funktioniert ein Chatbot? 
 Achtung:   

 Urheberrechte 
 Datenschutz 
 Gefahren durch Dritte 

 Erster Überblick über die Möglichkeiten (und Einschränkungen) 
 Vor- und Nachteile ChatGPT / MS Copilot 
 Erste Schritte / Anmeldung 
 Prompts – wie komme ich gut zum richtigen Ziel? 
 alternative (kostenlose) Chatbots 
 Interessante KI-Tools für die tägliche Arbeit 

 Dokumentenanalyse 
 Marketinginstrumente 
 Erleichterungen bei der Präsentationserstellung  

 Coming soon 
 Fazit 

 

 

Carmen Wolf, Rechtswirtin, Mülheim-Kärlich 
 
Die Dozentin ist gelernte Rechtsanwaltsfachangestellte, Rechtswirtin und seit 
1992 als Büroleiterin der Koblenzer Rechtsanwaltskanzlei Fromm tätig. Sie ist 
als Ausbilderin von der RAK Koblenz zugelassen und in Prüfungsausschüssen für 
angehende Rechtsanwaltsfachangestellten und Rechtsfachwirte tätig. 
 
 

Mittwoch, 5. Juni 2024 
in der Zeit von 15.00 Uhr bis 17.00 Uhr 
 

http://www.reno-rhein-ruhr.de/


 

Seit über 46 Jahren im Dienste des Rechts - Fachbildung durch Fortbildung 
 

 

ANMELDUNG (   ) Ich melde mich zum Seminar am 2024/1 verbindlich an. 
 (   ) Ich bin Mitglied eines RENO-Ortsvereins / der RRR. 
 

RENO RHEIN RUHR eV Name: ___________________ Vorname: ____________________ 
Geschäftsstelle Straße: __________________ Ort: _________________________ 
 Name Büro: ____________________________________________ 
Reuterstraße 18 Telefon und Fax Büro: ___________________________________ 
46045 Oberhausen eMail-Adresse Büro: _____________________________________ 
 e-Mail-Adresse für die Teilnahme am Online-Seminar: 

 ______________________________________________________ 

 

FAX: 0208/37719909 Unterschrift: __________________________ 
 

GEBÜHREN 
 

 

 

 
ANMELDUNG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
BESONDERE 

BEDINGUNGEN 
 
 
 
 
 

 

 
RÜCKFRAGEN 







 

 
DATENSCHUTZ 

 
 
 
 
 
 
 
 

Die Teilnehmergebühr beträgt  
für Mitglieder der RENO  €    35,00, 
für Nichtmitglieder  €    60,00. 
Alle Teilnehmer erhalten nach dem Seminar ein umfangreiches Handout. 
 
 
Die Anmeldung erfolgt schriftlich oder per Telefax unmittelbar an den Verein 
RENO RHEIN RUHR (möglichst untenstehende Anmeldung benutzen). Die 
RENO RHEIN RUHR erstellt nach Anmeldung eine Rechnung.  
Der Teilnehmer erhält nach der Anmeldung einen Link zur Anmel-
dung in das Online-Seminar. 
Die Seminargebühren sind auf das Konto der RENO RHEIN RUHR unter 
Angabe des Namens des Teilnehmers sowie der Seminar-Nr. 2024/1 bei der 
Postbank Dortmund, IBAN DE88 4401 0046 0106 3694 67, zu 
überweisen. 
Die Anmeldung muss bis spätestens 14 Tage vor Seminarbeginn erfolgen. 
Anmeldungsbeschränkung 40 Teilnehmer! 
 
 
Die Anmeldung ist verbindlich, unwiderruflich und begründet bei Nicht-
teilnahme keine Rückzahlungsverpflichtung. 
Ein Rücktritt ist nur aus wichtigem Grund möglich. 
Der Vorstand entscheidet unter Ausschluss des Rechtsweges über eine 
mögliche Erstattung des Betrages. Die besonderen Bedingungen werden mit 
der schriftlichen Anmeldung durch den Teilnehmer anerkannt. 
Mit Übermittlung der Rechnung wird dem Teilnehmer auf Wunsch auch eine 
Beschreibung über die Anfahrt zum Tagungshotel mit übersandt. 
 
 
Sind bitte zu richten per e-mail an  info@renorheinruhr.de  
Susanne Weidmann  0211/49767857 
Andrea Tillmanns   02153/1399179  
Josef Maria Diepmans  0208/809494 
 
 
Der anmeldende Teilnehmer stimmt mit seiner Unterschrift zu, dass die von 
ihm nachfolgend genannten und übermittelten Daten von der RENO RHEIN 
RUHR elektronisch gespeichert und verarbeitet werden dürfen, soweit dies 
für das Seminar bzw. Rechnungsstellung erforderlich ist. 
Über weitere Seminarveranstaltungen darf die RENO RHEIN RUHR e.V. bis 
zu einem Widerruf per E-Mail informieren. 


